BASVURU PROSEDURU

1. Amag

BLG Kimya Teknolojileri San. ve Tic. Ltd. Sti. (“BLG Kimya”) Basvuru Prosediirii
(“Prosediir”), 6698 sayil1 Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (“Kanun’) ve Veri Sorumlusuna
Basvuru Usul ve Esaslart Hakkinda Teblig kapsaminda BLG Kimya’ya bagvuran ilgili kisi
basvurularimin kabulii, incelenmesi, reddedilmesi ve yanitlanmasi siireclerini tanimlamak

amaciyla hazirlanmistir.

2. Tammlar

Acik riza: Belirli bir konuya iliskin, bilgilendirilmeye

dayanan ve 0zgiir iradeyle agiklanan riza.
Tlgili Kisi: Kisisel verisi islenen gercek kisi.

Kisisel veri: Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek

kisiye iliskin her tiirlii bilgi.

Ozel nitelikli Kisisel veri: Kisilerin 1rki, etnik kokeni, siyasi diigiincesi,
felsefi inanci, dini, mezhebi veya diger
inanglar1, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya
da sendika tyeligi, cinsel hayati, ceza
mahkumiyeti ve glivenlik tedbirleriyle ilgili

veriler ile biyometrik ve genetik verilerdir.

Kisisel verilerin islenmesi: Kisisel wverilerin tamamen veya kismen
otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit
sisteminin parcast olmak kaydiyla otomatik
olmayan yollarla elde edilmesi,
kaydedilmesi,  depolanmasi, = muhafaza
edilmesi, degistirilmesi, yeniden
diizenlenmesi, aciklanmasi, aktarilmasi,
devralinmasi, elde edilebilir hale getirilmesi,

siniflandirilmast  ya da kullanilmasinin



Kanun:

Kurul:
Kurum:
Komite:

Irtibat Kisisi:

Veri Isleyen:

Veri Sorumlusu:

Basvuru:

Giivenli elektronik imza:

engellenmesi  gibi  veriler  iizerinde

gercgeklestirilen her tiirlii iglem.

07.04.2016 tarihli 29677 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanan 6698 sayilt Kisisel

Verilerin Korunmasi Kanunu.
Kisisel Verileri Koruma Kurulu.
Kisisel Verileri Koruma Kurumu.
Kisisel Verileri Koruma Komitesi

Veri Sorumlusu’nun sicil kapsamindaki
yiikiimliiliikleriyle ilgili olarak, Kurul ve
Kurum tarafindan yapilacak iletisimlerde

irtibata gecilmek iizere atanan gergek kisi.

Veri  Sorumlusu’nun  verdigi  yetkiye
dayanarak onun adina kigisel verileri isleyen

gercek veya tiizel kisi.

Kisisel verilerin isleme amaclarmi ve
vasitalarin1 belirleyen, veri kayit sisteminin
kurulmasindan ve yonetilmesinden sorumlu

olan gercek veya tilizel kisi.

Kanun’un 13. Maddesi kapsaminda yapilan

basvuru.

Miinhasiran imza sahibine bagli olan, sadece
imza sahibinin tasarrufunda bulunan giivenli
elektronik imza olusturma aract ile
olusturulan, nitelikli elektronik sertifikaya
dayanarak imza sahibinin kimliginin tespitini
saglayan, imzalanmis elektronik veride
sonradan herhangi bir degisiklik yapilip
yapilmadiginin tespitin saglayan elektronik

imza.



Kayit ortamu: Tamamen veya kismen otomatik olan ya da
herhangi bir veri kayit sisteminin pargasi
olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla
islenen kisisel verilerin bulundugu her tiirlii

ortam.

Kayith elektronik posta (KEP) adresi: Elektronik iletilerin, gonderimi ve teslimati
da dahil olmak tiizere kullanimina iliskin
olarak hukuki delil saglayan, elektronik

postanin nitelikli sekli.

Mobil imza: Mobil bir cihaz kullanilarak olusturulan

elektronik imza.

3. Basvuru Cesitleri:
Ilgili kisi, Kanun’un 11. maddesinde yer alan haklar1 ile Kanun’un uygulanmasiyla ilgili
taleplerini asagida belirtilen yontemlerle BLG Kimya’ya iletebilecektir:

1.1 Elden Kimlik Teyitli Bagsvuru

BLG Kimya’nin adresine elden yapilan basvurularda, kisinin bagvurusu, ancak kimlik teyidinin
yapilmasi1 durumunda kabul edilebilir. Bu durumda basvuru, teslim alindiginda ivedilikle Irtibat

Kisisi’ne iletilir.
1.2 Noter Vasitasiyla ile Yapilan Basvuru

Ilgili kisi tarafindan noter vasitasiyla sirketin adresine génderilen basvurular teslim alindiginda

ivedilikle Irtibat Kisisi’ne iletilir.

1.3 Iadeli Taahhiitlii Posta Yolu ile Yapilan Basvuru

[lgili kisi tarafindan iadeli taahhiitlii posta yolu ile sirketin adresine génderilen bagvurular teslim
alindiginda ivedilikle Irtibat Kisisi’ne iletilir. Iadeli taahhiitlii posta ile yapilan bagvuruda
kimlik teyidi yapilabilmesi i¢in dncelikle bagvuruda bulunan bilgilerin kontrol edilmesi ve ilgili

kisi ile irtibata gegilmesi iizerine bir degerlendirme yapilmas1 gerekmektedir. Iadeli taahhiitlii



posta ile yapilan basvuru neticesinde ilgili kisinin kimlik teyidi konusunda siiphe s6z konusu

ise verilerin gilivenligi agisindan ek belge talep edilebilir.

1.4  Sirket’in Sisteminde Bulunmayan Elektronik Posta Adresi ile Bagvuru

Ilgili kisi tarafindan sirketin sisteminde bulunmayan elektronik posta adresi ile sirketin
info@blgkimya.com elektronik posta adresine yapilan basvurular teslim alindiginda ivedilikle

Irtibat Kisisi’ne iletilir.
1.5 Sirket’in Sisteminde Bulunan Elektronik Posta Adresi ile Bagvuru

Ilgili kisi tarafindan sirketin sisteminde bulunan elektronik posta adres isle sirketin
info@blgkimya.com elektronik posta adresine yapilan basvurular teslim alindiginda ivedilikle

Irtibat Kisisi’ne iletilir.
1.6 Diger Kanallar Uzerinden Gelen Basvurular

Ilgili kisinin Kanun’un 11. madde kapsamindaki taleplerini belirtilen kanallardan herhangi
birinden iletmemesi durumunda, Komite, yonlendirme metni ile ilgili Kisi’yi yazili kanallara

yoOnlendirilir.

4. Kimlik Teyidi:

Belirtilen yazili kanallardan gelen talepler karsilanmadan 6nce mutlaka kimlik teyidi asagidaki

tabloda belirtilen yontemlerle yapilir.

Basvuru Yontemi Kimlik Teyit Yontemi

Elden Sahsen Basvuru Kimlik kontrolii yapilarak teyit edilir.

Noter Vasitastyla yapilan Kimlik teyidi noter araciligi ile yapildigindan Sirket

bagvuru tarafindan ayrica kimlik teyidi yapilmasina gerek yoktur.

[adeli Taahhiitlii Posta Yolu | Kimlik teyidi yapilabilmesi i¢in éncelikle bagvuruda bulunan

ile Yapilan Bagvuru bilgilerin kontrol edilmesi ve ilgili kisi ile irtibata gec¢ilmesi

lizerine bir degerlendirme yapilmasi gerekmektedir. Ilgili



mailto:%20kayikci@kayikci.com.tr

kisinin kimlik teyidi konusunda siiphe s6z konusu ise verilerin

giivenligi acisindan ek belge talep edilebilir.

Sirketin sisteminde flgili Kisi’nin basvuruyu giivenli elektronik imza ile
bulunmayan elektronik imzalamis  olmast  gerekmektedir.  Imzalanmamissa
posta adresi ile bagvuru Bagvurucuyu yonlendirme metni iletilmelidir.

Sirketin sisteminde kayith | {lgili Kisi aranarak giivenlik sorulari ile kimligi teyit edilir.
bulunan elektronik posta

adresi ile basvuru

5. Basvuru Yontemleri

BLG Kimya’ya yapilan Ilgili Kisi’nin bagvurulari yalnizca yukaridaki baslikta sayilan kanallar
vasitasiyla, Bagvuru Formu’nda belirtilen form veya Veri Sorumlusuna Bagvuru Usul ve
Esaslar1 Hakkinda Teblig’in 5. maddesinde yer alan bulunmasi zorunlu unsurlar igerecek
sekilde sair yazili sekillerde ilgili Kisi tarafindan yapilabilir. Telefon ile ya da yukarida
bahsedilmeyen diger iletisim kanallar1 lizerinden basvuru yapan kisilere, yonlendirme metni

gonderilerek s6z konusu kisi gegerli bagvuru kanallarina yonlendirilir.

6. Basvurunun Incelenmesi

Ilgili Kisi’nin talebi, Irtibat Kisisi’ne iletilir. irtibat Kisisi, gelen talebin igerigindeki bilgiler ile
veri kategorisine gore ilgili departmani/birimi belirler ve talebin cevaplanmasi ig¢in ilgili
departmandan/birimden destek alabilir. Talep irtibat Kisisi’ne ulastiginda Irtibat Kisisi
asagidaki kontrolleri gerceklestirir:

e Kimlik teyidinin yapilip yapilmadigini1 kontrol eder;

e Talebin ne i¢in yapildigini belirler;

e Talebi Komite’ye iletir.

Komite:
e Talebin ne i¢in yapildigini inceler;
e Taleple ilgili bilgileri departmanlardan/birimlerden toplar;
e Talep yanit sablonlarini dikkate alarak talebe uygun yanitt hazirlar;

e Hazirlanan yanitin Basvurucuya iletilmesi igin Irtibat Kisisi’ne iletilir.



Verilerin silinmesine yonelik taleplerde, Komite tarafindan yapilan inceleme neticesinde
verilerin silinip silinmeyecegine karar verilir ve llgili Kisi’nin verilerini isleyen tiim

departmanlara/birimlere bilgilendirme yapilir.

7. Basvurulara Yanit Siireci ve Siiresi

Sirket tarafindan basvurulara yanit vermekle yetkilendirilmis olan Irtibat Kisisi,
- Niteligine gore en kisa siirede ve en ge¢ 30 (otuz) giin iginde,
- Ucretsiz olarak,
- 1lgili Kisi’ye yazili olarak veya elektronik ortamda bildirerek bagvuruya yanit siirecini

sonuglandirir.

Veri Sorumlusuna Basvuru Usul ve Esaslari Hakkinda Teblig’in 7. Maddesi uyarinca Ilgili
Kisi’nin bagvurusuna yazili olarak cevap verilecekse, on sayfaya kadar {icret alinmaz. Ayni
madde uyarinca, on sayfanin lizerindeki her sayfa i¢in 1 Tiirk Lirast islem iicreti alinabilir.
Basvuruya cevabin CD, flash bellek gibi bir kayit ortaminda verilmesi halinde talep
edilebilecek ficret, kayit ortamimin maliyetini gecemez. Kanun’un 13/3 maddesi uyarinca,
bagvurunun, BLG Kimya’nin hatasindan kaynaklanmasi halinde alinan ticret ilgiliye iade

edilir.

8. Basvuru Yonetimine iliskin Kontroller

Bu Prosediiriin yaymlanmasi, uygulanmasi ve giincel tutulmasi gibi hususlar Komite tarafindan

yerine getirilecektir.

9. Ekler

e BLG Kimya Basvuru Formu

e BLG Kimya Bagvuru Cevap Sablonu

e BLG Kimya Olumsuz Cevap Sablonu

e BLG Kimya Eksik Bilgi Cevap Sablonu

10. Prosediir Tashih Durumu

Tashih Sebebi Tashih Tarihi







